
Учебно-методическое и информационное обеспечение 

образовательного процесса реализации дополнительной 

профессиональной программы «Руководитель в области занятости 

населения» 

 

Учебно-методические и информационные ресурсы института 

обеспечивают изучение теоретического материала, выполнение практических 

работ, самостоятельную работу слушателей. Реализация дополнительной 

профессиональной программы повышения квалификации «Руководитель в 

области занятости населения» обеспечивается учебно-методическими и 

информационными ресурсами: 

 электронно-библиотечная система; 

 библиотека; 

 информационно-справочная система «Консультант плюс»; 

 ресурсы Интернет; 

 учебно-методическое обеспечение. 

 

Основная: 

1. Public Relations: управление преднамеренными коммуникациями. 

Учебное пособие : учебное пособие / Н.Г. Чаган. [Электронный ресурс]. — 

Москва : Русайнс, 2018. — 289 с. — ISBN 978-5-4365-2933-2. - URL: 

https://www.book.ru/book/931049 

2. Бронникова, Т. С. Маркетинг: теория, методика, практика : учебное 

пособие / Т.С. Бронникова [Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2016. — 

208 с. — Для бакалавров. — ISBN 978-5-406-04699-9. - URL: 

https://www.book.ru/book/918105  

3. Деловая риторика: учебное пособие / Л.А. Введенская, Л.Г. Павлова. 

— Москва : КноРус, 2016. — 416 с. — Для бакалавров. — ISBN 978-5-406-

05110-8. - URL : https://www.book.ru/book/919177  

4. Деловое общение. Культура речи: учебное пособие / С.И. Самыгин, 

А.М. Руденко. — Москва : КноРус, 2016. — 480 с. — Для бакалавров. — ISBN 

978-5-406-03892-5. - URL : https://www.book.ru/book/917883  

5. Деловые коммуникации: учебник / Л.Г. Павлова, Е.Ю. Кашаева. — 

Москва : КноРус, 2016. — 320 с. — Бакалавриат. — ISBN 978-5-406-03337-1. - 

URL : https://www.book.ru/book/916804  

6. Ефимов, В. В. Средства и методы управления качеством : учебное 

пособие / В.В. Ефимов [Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2016. — 

224 с. — ISBN 978-5-406-04496-4. - URL: https://www.book.ru/book/916571  

7. Зарецкий, А. Д. Менеджмент : учебник / А.Д. Зарецкий, Т.Е. Иванова 

[Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2016. — 267 с. — Для бакалавров. 

— ISBN 978-5-406-04179-6. - URL: https://www.book.ru/book/916813  

8. Информатика : учебное пособие / Н.И. Иопа. — Москва : КноРус, 

2016. — 258 с. — Конспект лекций. — URL : https://www.book.ru/book/917889 

9. Информационные технологии : учебник / А.А. Хлебников. — Москва : 

КноРус, 2016. — 466 с. — Для бакалавров. — URL : 

https://www.book.ru/book/918103 
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10. Информационные технологии. Проектирование базы данных 

технической документации в виде интерактивных электронных технических 

руководств (ИЭТР) в рамках технологии CALS. Программно-аппаратная 

организация ИЭТР: учебно-методическое пособие / С.В. Веретехина. — 

Москва: Русайнс, 2015. — 124 с. — URL : https://www.book.ru/book/916850 

11. Киселева, С. П. Инновационный менеджмент. Практикум : учебное 

пособие / С.П. Киселева и др. [Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2016. 

— 324 с. — ISBN 978-5-406-05150-4. - URL: https://www.book.ru/book/919184  

12. Малько, А. В. Правоведение : учебник / А.В. Малько под ред. 

[Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2016. — 400 с. — Для бакалавров. 

— ISBN 978-5-406-04635-7. - URL: https://www.book.ru/book/919233  

13. Маркетинг в вопросах и решениях : учебное пособие / И.В. Захарова, 

Т.В. Евстигнеева [Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2016. — 302 с. — 

ISBN 978-5-406-04641-8. - URL: https://www.book.ru/book/918075  

14. Менеджмент и управление персоналом: технологии, методы, 

контроль. Монография : сборник статей / Г.И. Москвитин. [Электронный 

ресурс]. — Москва : Русайнс, 2018. — 163 с. — ISBN 978-5-4365-2774-1. - 

URL: https://www.book.ru/book/930440 

15. Основы управления организацией. Практикум : учебное пособие / 

М.В. Горбунова, Л.А. Горшкова [Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 

2017. — 262 с. — ISBN 978-5-406-05716-2. - URL: 

https://www.book.ru/book/921284  

16. Основы управления персоналом (для бакалавров). Учебное пособие : 

учебное пособие / С.А. Шапиро. [Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 

2019. — 208 с. — ISBN 978-5-406-06775-8. - URL: 

https://www.book.ru/book/930455  

17. Построение эффективного профиля корпоративной культуры 

организации: монография / Е.В. Сысоева. — Москва: Русайнс, 2017. — 128 с. 

— URL:https://www.book.ru/book/926280/view2/1  

18. Практикум по маркетингу : учебное пособие / В.В. Кеворков, 

Д.В. Кеворков [Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2015. — 567 с. — 

ISBN 978-5-406-04057-7. - URL: https://www.book.ru/book/916687  

19. Проектное управление в маркетинговой деятельности : учебник / 

А.В. Чеснокова, О.И. Радина, Е.Г. Попкова [Электронный ресурс]. — Москва : 

Русайнс, 2017. — 206 с. — ISBN 978-5-4365-1577-9. - URL: 

https://www.book.ru/book/922711  

20. Психология делового общения. Практикум (для бакалавров). Учебное 

пособие : учебное пособие / Н.В. Бордовская, С.Н. Костромина, Е.В. Зиновьева 

и др. [Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2019. — 240 с. — ISBN 978-

5-406-06571-6. - URL: https://www.book.ru/book/929675 

21. Риторика. Деловое общение : учебное пособие / В.Н. Руднев. 

[Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2018. — 352 с. — Для бакалавров. 

— ISBN 978-5-406-06134-3. - URL: https://www.book.ru/book/926381 

22. Рофе, А. И. Рынок труда : учебник / А.И. Рофе [Электронный ресурс]. 

— Москва : КноРус, 2016. — 259 с. — Для бакалавров. — ISBN 978-5-406-

04192-5. - URL: https://www.book.ru/book/917895  
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23. Рычкова, Н. В. Маркетинговые инновации : учебное пособие / 

Н.В. Рычкова [Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2016. — 226 с. — 

ISBN 978-5-406-04487-2. - URL: https://www.book.ru/book/916588  

24. Секерин, В. Д. Основы маркетинга : учебное пособие / В.Д. Секерин 

[Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2016. — 231 с. — ISBN 978-5-406-

05171-9. - URL: https://www.book.ru/book/919215  

25. Синицына, О. Н. Маркетинг : учебное пособие / О.Н. Синицына 

[Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2016. — 210 с. — Для бакалавров. 

— ISBN 978-5-406-04845-0. - URL: https://www.book.ru/book/918689  

26. Социальная коммуникация в профилактике конфликтов: учебно-

методическое пособие / Н.Х. Гафиатулина и др. — Москва : Русайнс, 2016. — 

162 с. — ISBN 978-5-4365-0793-4. - URL : https://www.book.ru/book/920104  

27. Табекин, А. В. Теория менеджмента : учебник / А.В. Тебекин 

[Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2016. — 694 с. — Для бакалавров. 

— ISBN 978-5-406-02683-0. - URL: https://www.book.ru/book/919387  

28. Теория управления персоналом. Учебное пособие : учебное пособие / 

В.Н. Пуляева. [Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2018. — 123 с. — 

ISBN 978-5-4365-2993-6. - URL: https://www.book.ru/book/931289 

29. Умавов, Ю. Д. Основы маркетинга : учебное пособие / Ю.Д. Умавов, 

Т.А. Камалова [Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2015. — 236 с. — 

Для бакалавров. — ISBN 978-5-406-02982-4. - URL: 

https://www.book.ru/book/916690  

30. Управление персоналом (для бакалавров). Учебник : учебник / 

Н.В. Федорова, О.Ю. Минченкова. [Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 

2017. — 431 с. — ISBN 978-5-406-05769-8. - URL: 

https://www.book.ru/book/929805  

31. Управление персоналом организации. Актуальные технологии найма, 

адаптации и аттестации. Учебное пособие : учебное пособие / А.Я. Кибанов, 

И.Б. Дуракова. [Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2019. — 358 с. — 

ISBN 978-5-406-06903-5. - URL: https://www.book.ru/book/931301 

32. Управление персоналом организации. Актуальные технологии найма, 

адаптации и аттестации. Учебное пособие : учебное пособие / А.Я. Кибанов, 

И.Б. Дуракова. [Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2019. — 358 с. — 

ISBN 978-5-406-06903-5. - URL: https://www.book.ru/book/931301 

33. Управление персоналом. Учебник : учебник / А.В. Тебекин. 

[Электронный ресурс]. — Москва : КноРус, 2017. — 623 с. — ISBN 978-5-406-

05779-7. - URL: https://www.book.ru/book/929806 

34. Управление персоналом: социально - психологические основы 

управления персоналом (традиции и инновации). Учебное пособие : учебное 

пособие / В. СеменоваВ, и др. [Электронный ресурс]. — Москва : Русайнс, 

2018. — 127 с. — ISBN 978-5-4365-2768-0. - URL: 

https://www.book.ru/book/930493 

35. Управление проектами (с практикумом). (Бакалавриат и 

специалитет). Учебник : учебник / Е.М. Белый. [Электронный ресурс]. — 

Москва : КноРус, 2019. — 262 с. — ISBN 978-5-406-06787-1. - URL: 

https://www.book.ru/book/931302 

36. Шайхатдинов, В. Ш. Право социального обеспечения : учебник / 

В.Ш. Шайхатдинов [Электронный ресурс]. — Москва : Юстиция, 2017. — 
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551 с. — Для бакалавров. — ISBN 978-5-4365-0708-8. - URL: 

https://www.book.ru/book/921300  

 

Дополнительная: 

1. Колесников, А. В. Корпоративная культура : учебник и практикум 

для академического бакалавриата / А. В. Колесников. [Электронный ресурс]. 

— М. : Издательство Юрайт, 2019. — 167 с. — (Серия : Бакалавр. 

Академический курс). — ISBN 978-5-534-02520-0. - URL: https://biblio-

online.ru/book/korporativnaya-kultura-433846  

2. Митрошенков, О. А. Деловое общение: эффективные переговоры : 

практ. пособие / О. А. Митрошенков. [Электронный ресурс]. — 2-е изд. — М. : 

Издательство Юрайт, 2019. — 315 с. — (Серия : Профессиональная практика). 

— ISBN 978-5-534-10704-3. - URL: https://biblio-online.ru/book/delovoe-

obschenie-effektivnye-peregovory-431323 

3. Митрошенков, О. А. Деловое общение: эффективные переговоры : 

практ. пособие / О. А. Митрошенков. [Электронный ресурс]. — 2-е изд. — М. : 

Издательство Юрайт, 2019. — 315 с. — (Серия : Профессиональная практика). 

— ISBN 978-5-534-10704-3. - URL: https://biblio-online.ru/book/delovoe-

obschenie-effektivnye-peregovory-431323 

4. Митрошенков, О. А. Деловые переговоры : учеб. пособие для 

академического бакалавриата / О. А. Митрошенков. [Электронный ресурс]. — 

2-е изд. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 315 с. — (Серия : Авторский 

учебник). — ISBN 978-5-534-07951-7. - URL: https://biblio-

online.ru/book/delovye-peregovory-424017 

5. Организационная культура : учебник и практикум для 

академического бакалавриата / В. Г. Смирнова [и др.] ; под ред. В. Г. 

Смирновой. [Электронный ресурс]. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 306 

с. — (Серия : Бакалавр. Академический курс). — ISBN 978-5-534-01440-2. - 

URL: https://biblio-online.ru/book/organizacionnaya-kultura-432946  

6. Психология делового общения : учебник и практикум для 

академического бакалавриата / В. Н. Лавриненко [и др.]. [Электронный 

ресурс]. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 350 с. — (Серия : Бакалавр. 

Академический курс). — ISBN 978-5-534-00604-9. - URL: https://biblio-

online.ru/book/psihologiya-delovogo-obscheniya-433662 

7. Психология делового общения : учебник и практикум для 

академического бакалавриата / В. Н. Лавриненко [и др.]. [Электронный 

ресурс]. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 350 с. — (Серия : Бакалавр. 

Академический курс). — ISBN 978-5-534-00604-9. - URL: https://biblio-

online.ru/book/psihologiya-delovogo-obscheniya-433662 

8. Родыгина, Н. Ю. Этика деловых отношений : учебник и практикум 

для академического бакалавриата / Н. Ю. Родыгина. [Электронный ресурс]. — 

М. : Издательство Юрайт, 2019. — 430 с. — (Серия : Бакалавр. Академический 

курс). — ISBN 978-5-9916-3562-2. - URL: https://biblio-online.ru/book/etika-

delovyh-otnosheniy-425905 

9. Родыгина, Н. Ю. Этика деловых отношений : учебник и практикум 

для академического бакалавриата / Н. Ю. Родыгина. [Электронный ресурс]. — 

М. : Издательство Юрайт, 2019. — 430 с. — (Серия : Бакалавр. Академический 
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курс). — ISBN 978-5-9916-3562-2. - URL: https://biblio-online.ru/book/etika-

delovyh-otnosheniy-425905 

10. Скибицкая, И. Ю. Деловое общение : учебник и практикум для 

академического бакалавриата / И. Ю. Скибицкая, Э. Г. Скибицкий. 

[Электронный ресурс]. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 247 с. — (Серия : 

Бакалавр. Академический курс). — ISBN 978-5-534-06495-7. - URL: 

https://biblio-online.ru/book/delovoe-obschenie-411872 

11. Скибицкая, И. Ю. Деловое общение : учебник и практикум для 

академического бакалавриата / И. Ю. Скибицкая, Э. Г. Скибицкий. 

[Электронный ресурс]. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 247 с. — (Серия : 

Бакалавр. Академический курс). — ISBN 978-5-534-06495-7. - URL: 

https://biblio-online.ru/book/delovoe-obschenie-411872 

12. Тульчинский, Г. Л. Логика и теория аргументации : учебник для 

академического бакалавриата / Г. Л. Тульчинский, С. С. Гусев, С. В. Герасимов 

; под ред. Г. Л. Тульчинского. [Электронный ресурс]. — М. : Издательство 

Юрайт, 2019. — 233 с. — (Серия : Бакалавр. Академический курс). — ISBN 

978-5-534-01178-4. - URL: https://biblio-online.ru/book/logika-i-teoriya-

argumentacii-433310 

 

Нормативно-правовые акты в области занятости населения РФ: 

1. Конституция РФ; 

2. Трудовой кодекс РФ; 

3. Закон РФ от 19.04.1991 № 1032-1 (ред. от 29.07.2017) «О занятости 

населения в Российской Федерации»; 

4. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ (ред. от 28.12.2016) «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

5. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ (ред. от 25.11.2017) «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации» 

 

Интернет-ресурсы: 

1. Большая научная библиотека. – URL : http://www.sci-lib.com  
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