АННОТАЦИЯ
на рабочую программу производственной практики
для специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).

1.Область применения программы
Программа производственной практики по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) предназначена для реализации основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования по программе подготовки специалистов среднего звена. Разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), утвержденного Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 05.02.18г.  № 69, зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 26 февраля 2018г., регистрационный №50137, укрупненная группа специальностей 38.00.00 Экономика и управление; с учетом профессиональных стандартов:«Бухгалтер», утвержден приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 декабря 2014 г. №1061н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 23 января 2015 г., регистрационный №35697); «Специалист по внутреннему контролю (внутренний контролер)», утвержден приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 апреля 2015 г. № 236н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 13 мая 2015 г., регистрационный №37271); «Аудитор», утвержден приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 19 октября 2015 г. №728н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 23 ноября 2015 г., регистрационный №39802).
Программа производственной практики может быть использована в дополнительном профессиональном образовании: в программах повышения квалификации и переподготовки по специальности38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)и профессиональной подготовке по профессии: бухгалтер, специалист по налогообложению.

2 Цели и задачи производственной практики (по профилю специальности).
Целью прохождения производственной практики является овладение видами деятельности ВД2, ВД3, ВД4, ВД5, ВД6,и получение практического опыта:
· документирования хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации.
· в ведении бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнении работ по инвентаризации активов и обязательств организации;
· в выполнении контрольных процедур и их документировании;
· подготовке оформления завершающих материалов по результатам внутреннего контроля.
· в проведении расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами. 
· составлении бухгалтерской отчетности и использовании ее для анализа финансового состояния организации;
· составлении налоговых деклараций, отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды и форм статистической отчетности, входящих в бухгалтерскую отчетность, в установленные законодательством сроки;
· участии в счетной проверке бухгалтерской отчетности;
· анализе информации о финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности;
· применении налоговых льгот;
· разработке учетной политики в целях налогообложения;
· составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности по Международным стандартам финансовой отчетности;
· документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации;
· выполнении контрольных процедур и их документировании;
· подготовке оформления завершающих материалов по результатам внутреннего контроля.

Задачами производственной практики:
· закрепление и совершенствование приобретенного в процессе обучения опыта практической деятельности обучающихся в сфере изучаемой специальности; 
· освоение современных производственных процессов, технологий;
· адаптация обучающихся к конкретным условиям деятельности предприятий различных организационно-правовых форм.

3 Результатом производственной практики (по профилю специальности) является освоение общих компетенций (ОК):
	Код
	Общие компетенции

	ОК 01.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

	ОК 02.
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК 03.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие

	ОК 04.
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

	ОК 05.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК 06.
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.

	ОК 09.
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 10.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	ОК 11.
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере



профессиональных компетенций
	Код

	Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций

	ВД 1
	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.1.
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;

	ПК 1.2.
	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;

	ПК 1.3.
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы;

	ПК 1.4.
	Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета;

	ВД 2
	Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации

	ПК 2.1.
	Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета

	ПК 2.2
	Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в местах их хранения

	ПК 2.3
	Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета

	ПК 2.4
	Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации

	ПК 2.5
	Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации

	ПК 2.6
	Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов

	ПК 2.7
	Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля

	ВД 3
	Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами

	ПК 3.1.
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней

	ПК 3.2.
	Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям

	ПК 3.3.
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы

	ПК 3.4
	Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям

	ВД 4
	Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности

	ПК 4.1
	Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период

	ПК 4.2
	Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные законодательством сроки

	ПК 4.3
	Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности  установленные законодательством сроки

	ПК 4.4
	Проводить контроль и анализ информации об активах и финансового положения организации, ее платежеспособности и доходности

	ПК 4.5
	Принимать участие в составлении бизнес-плана

	ПК 4.6
	Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков

	ПК 4.7
	Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков

	ВД 5
	Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих

	ПК 1.1
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы

	ПК 1.3
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы

	ПК 2.2
	Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в местах их хранения

	ПК 2.3
	Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета

	ПК 2.4
	Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации;

	ВД6
	Бухгалтерский учет в отраслях экономики

	ПК 6.1. 
	Проводить учет и формировать бухгалтерские проводки по хозяйственным операциям торговой организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета 

	ПК 6.2. 
	Проводить учет и формировать бухгалтерские проводки по хозяйственным операциям сельскохозяйственной организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета 

	ПК 6.3. 
	Проводить учет и формировать бухгалтерские проводки по хозяйственным операциям в бюджетной организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета 

	ПК 6.4. 
	Проводить учет и формировать бухгалтерские проводки по хозяйственным операциям в банках на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета 



4 Количество часов на освоение программы этапа производственной практики (по профилю специальности):
Всего 396часов, в том числе:
По ПМ 02 -108 часов,
По ПМ 03 -36 часов
По ПМ 04 -72 часа
По ПМ 05 -36 часов
По ПМ 06 -144 часа

5 Виды работ производственной практики
ПМ 02 Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации.
1. Изучение рабочего плана счетов экономического субъекта и сравнение его с типовым планом счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности.
1. Ознакомление и изучение формирования учетной политики организации.
1. Ознакомление с организацией бухгалтерского учета и структурой  экономического субъекта.
1. Изучение нормативных документов по учету личного состава, по учету использования рабочего времени.
1. Заполнение документов по учету личного состава, по учету использования рабочего времени.
1. Изучение первичных документов по учету численности работников, учету отработанного времени и выработки.
1. Изучение порядка начисления заработной платы и ее учета при различных видах, формах и системах оплаты труда.  
1. Начисление заработной платы работникам в зависимости от вида заработной платы и формы оплаты труда, отражение в учете соответствующих операций.
1. Изучение первичных документов по учету оплаты труда в выходные и праздничные дни, в ночное время, оплаты сверхурочного времени.
1. Изучение первичных документов по учету оплаты труда при сменном графике работы.
1. Документальное оформление начисленной заработной платы.
1. Изучение особенностей расчета заработной платы за неотработанное время.
1. Начисление заработной платы за неотработанное время.
1. Документальное оформление заработной платы за неотработанное время.
1. Изучение особенностей расчета  пособий по временной нетрудоспособности.
1. Начисление пособий по временной нетрудоспособности.
1. Документальное оформление пособий по временной нетрудоспособности.
1. Изучение особенностей расчета  пособий  в связи с материнством.
1. Документальное оформление пособий  в связи с материнством.
1. Изучение особенностей расчета пособий по временной нетрудоспособности от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.
1. Документальное оформление пособий по временной нетрудоспособности от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.
1. Изучение отражения в учете использования средств внебюджетных фондов.
1. Изучение особенностей расчета премий, доплат и надбавок.
1. Начисление премий, доплат и надбавок.
1. Документальное оформление премий, доплат и надбавок.
1. Определение суммы удержаний из заработной платы, отражение в учете соответствующих операций.
1. Начисление и документальное оформление доходов, не облагаемых НДФЛ.
1. Документальное оформление удержаний из заработной платы.
1. Изучение синтетического учета труда и заработной платы и расчетов с персоналом по оплате труда.
1. Изучение нормативных документов по учету кредитов банков.
1. Изучение нормативных документов по учету займов.
1. Отражение в учете получения, использования и возврата кредита (займа), привлеченного экономическим субъектом под соответствующие нужды.
1. Документальное оформление начисления процентов по займам и кредитам.
1. Документальное оформление получения и возврата кредитов и займов.
1. Изучение нормативных документов по формированию и изменению уставного капитала.
1. Изучение нормативных документов по формированию и изменению резервного капитала.
1. Изучение нормативных документов по формированию и изменению добавочного капитала.
1. Отражение в учете процесса формирования и изменения собственного капитала экономического субъекта.
1. Изучение нормативных документов по формированию финансовых результатов деятельности экономического субъекта. 
1. Отражение в учете финансовых результатов деятельности экономического субъекта в зависимости от вида деятельности.
1. Отражение в учете использования прибыли экономического субъекта.
1. Изучение нормативных документов по учету расчетов с учредителями.
1. Изучение нормативных документов по учету собственных акций.
1. Отражение в учете начисления и выплаты дивидендов.
1. Изучение нормативных документов по формированию финансовых результатов от обычных видов деятельности экономического субъекта. 
1. Отражение в учете финансовых результатов от обычных видов деятельности экономического субъекта.
1. Изучение нормативных документов по формированию финансовых результатов по прочим видам деятельности экономического субъекта. 
1. Отражение в учете финансовых результатов по прочим видам деятельности экономического субъекта.
1. Изучение нормативных документов, регламентирующих порядок целевого финансирования экономических субъектов.
1. Отражение в учете экономического субъекта целевого финансирования.
1. Отражение в учете экономического субъекта доходов будущих периодов.
1. Отражение в учете экономического субъекта образования и использования резерва по сомнительным долгам.
1. Изучение нормативных документов, регламентирующих порядок проведения инвентаризации.
1. Подготовка документов для проведения инвентаризации активов и обязательств экономического субъекта.
1. Участие в работе комиссии по инвентаризации имущества и обязательств экономического субъекта.
1. Подготовка регистров аналитического учета по местам хранения имущества и передача их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации.
1. Выполнение работ по инвентаризации внеоборотных активов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках.
1. Выполнение работ по инвентаризации и переоценке материально - производственных запасов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках.
1. Отражение в учете убытков от недостачи товара, переданного на ответственное хранение.
1. Изучение порядка отражения в учете списания выявленной при инвентаризации недостачи товаров в пределах норм естественной убыли.
1. Выполнение работ по инвентаризации незавершенного производства и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках.
1. Выполнение работ по инвентаризации кассы, денежных документов и бланков документов строгой отчетности и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках.
1. Выполнение работ по инвентаризации средств на счетах в банке и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках.
1. Выполнение работ по инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках.
1. Выполнение работ по инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках.
1. Выполнение работ по инвентаризации расчетов с подотчетными лицами и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках.
1. Выполнение работ по инвентаризации расчетов с бюджетом и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках.
1. Выполнение работ по инвентаризации расчетов с внебюджетными фондами и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках.
1. Формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи ценностей, выявленных в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей».
1. Формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения
1. Составление сличительных ведомостей и установление соответствия данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета.
1. Документальное оформление результатов инвентаризации активов и обязательств экономического субъекта.
ПМ 03 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами.
1. Заполнение журнала фактов хозяйственной жизни.
1. Определение результатов хозяйственной деятельности за отчетный период.
1. Закрытие учетных бухгалтерских регистров.
1. Отражение изменений в учетной политике в целях налогового учета.
1. Определение налогооблагаемых баз для расчета налогов и сборов, применение налоговых льгот.
1. Начисление налогов и сборов, определенных законодательством для уплаты в бюджеты различных уровней.
1. Начисление и перечисление страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.
1. Оформление платежных документов для перечисления налогов и контроль их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям.
1. Заполнение налоговых деклараций по НДС. 
1. Заполнение платежных поручений по уплате НДС.
1. Заполнение налоговых деклараций по акцизам. 
1. Заполнение платежных поручений по уплате акцизов.
1. Заполнение налоговых деклараций по налогу на прибыль организаций. 
1. Заполнение платежных поручений по уплате налога на прибыль организаций.
1. Заполнение налоговых деклараций по НДФЛ. 
1. Заполнение платежных поручений по уплате НДФЛ.
1. Заполнение налоговых деклараций по прочим налогам и сборам. 
1. Заполнение платежных поручений по уплате прочих налогов и сборов.
1. Заполнение налоговых деклараций по транспортному налогу. 
1. Заполнение платежных поручений по уплате транспортного налога.
1. Заполнение налоговых деклараций по земельному налогу. 
1. Заполнение платежных поручений по уплате земельного налога.
1. Заполнение налоговых деклараций по налогу на имущество организаций. 
1. Заполнение платежных поручений по уплате налога на имущество организаций. 
1. Заполнение платежных поручений по уплате пеней и штрафов по федеральным налогам и сборам.
1. Заполнение платежных поручений по уплате пеней и штрафов по региональным налогам и сборам.
1. Заполнение платежных поручений по уплате пеней и штрафов по местным налогам и сборам.
1. Заполнение налоговых деклараций по специальным налоговым режимам.
1. Заполнение платежных поручений по уплате налогов экономическими субъектами, применяющими специальные налоговые режимы.
1. Заполнение платежных поручений по уплате пеней и штрафов экономическими субъектами, применяющими специальные налоговые режимы.
1. Заполнение налоговых деклараций по страховым взносам вна обязательное пенсионное страхование и обязательное медицинское страхование.
1. Заполнение платежных поручений по уплате страховых взносов, пеней и штрафов  в ПФР и ФОМС.
1. Заполнение налоговых деклараций по страховым взносам в ФСС.
1. Заполнение платежных поручений по уплате страховых взносов, пеней и штрафов  в ФСС.
1. Заполнение отчетности по персонифицированному учету застрахованных лиц в ПФР.
1. Заполнение отчетности в ФСС по страховым взносам от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.
ПМ 04 Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности.
1. Заполнение журнала фактов хозяйственной жизни.
1. Определение результатов хозяйственной деятельности за отчетный период.
1. Закрытие учетных бухгалтерских регистров.
1. Заполнение форм бухгалтерской (финансовой) отчетности: актива бухгалтерского баланса.
1. Заполнение форм бухгалтерской (финансовой) отчетности: пассива бухгалтерского баланса. 
1. Заполнение форм бухгалтерской (финансовой) отчетности: отчета о финансовых результатах. 
1. Заполнение форм бухгалтерской (финансовой) отчетности: отчета об изменениях капитала. 
1. Заполнение форм бухгалтерской (финансовой) отчетности: отчета о движении денежных средств.
1. Заполнение форм бухгалтерской (финансовой) отчетности: пояснений к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах.
1. Составление пояснительной записки к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах.
1. Отражение изменений в учетной политике в целях бухгалтерского учета.
1. Внесение исправлений в бухгалтерскую отчетность. 
1. Освоение новых форм бухгалтерской отчетности. 
1. Отражение изменений в учетной политике в целях налогового учета.
1. Заполнение налоговых деклараций по федеральным налогам и сборам. 
1. Заполнение налоговых деклараций по региональным налогам и сборам. 
1. Заполнение налоговых деклараций по местным налогам и сборам.
1. Заполнение налоговых деклараций по специальным налоговым режимам.
1. Заполнение расчета по страховым взносам  в ФНС России.
1. Заполнение расчета по страховым взносам  в государственные внебюджетные фонды.
1. Заполнение форм статистической отчетности.
1. Определение оценки структуры активов и пассивов по показателям баланса.
1. Определение результатов общей оценки активов и их источников по показателям баланса.
1. Расчет показателей ликвидности бухгалтерского баланса.
1. Расчет  финансовых коэффициентов для оценки платежеспособности.
1. Расчет показателей оценки несостоятельности (банкротства) организации.
1. Расчет и анализ показателей финансовой устойчивости.
1. Расчет и анализ показателей деловой активности.
1. Расчет показателей  финансового цикла.   
1. Определение и анализ уровня и динамики финансовых результатов по показателям отчетности.
1. Определение и анализ влияния факторов на прибыль.
1. Расчет и анализ показателей рентабельности.
1. Расчет и анализ состава и движения собственного капитала.
1. Расчет и оценка чистых активов.
1. Анализ поступления и расходования денежных средств.
1. Определение и анализ показателей по пояснениям к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах.
ПМ.05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих.
1. Изучение инструкций и правил работы кассира на предприятии
2. Изучение оформления первичных документов по кассовым операциям.
3. Изучение организации работы на ККМ.
4. Изучение работы с инкассацией.
5. Организация и оформление внутреннего контроля на предприятии
ПМ 06 Бухгалтерский учет в отраслях экономики.
1. Составление организационно-экономической характеристики организации, характеристика организации бухгалтерского учета в различных отраслях экономики : торговых организациях, сельском хозяйстве, бюджетных организациях, банках.
2. [bookmark: _GoBack]Организация и методика ведения бухгалтерского учета основных средств на предприятиях различных отраслей экономики: торговых организациях, сельском хозяйстве, бюджетных организациях, банках.
3. Организация и методика ведения бухгалтерского учета нематериальных активов в на предприятиях различных отраслей экономики: торговых организациях, сельском хозяйстве, бюджетных организациях, банках.
4. Организация и методика ведения бухгалтерского учета материальных ценностей на предприятиях различных отраслей экономики: торговых организациях, сельском хозяйстве, бюджетных организациях, банках.
5. Организация и методика ведения бухгалтерского учета труда и заработной платы предприятиях различных отраслей экономики: торговых организациях, сельском хозяйстве, бюджетных организациях, банках.
6. Организация и методика ведения бухгалтерского учета затрат и методы калькулирования себестоимости  на предприятиях различных отраслей экономики: торговых организациях, сельском хозяйстве, бюджетных организациях, банках.
7. Организация и методика ведения бухгалтерского учета  готовой продукции (товаров, услуг), их реализации и финансовых результатов
8. на предприятиях различных отраслей экономики: торговых организациях, сельском хозяйстве, бюджетных организациях, банках.
9. Организация и методика ведения бухгалтерского учета учет денежных средств и расчетных операций на предприятиях различных отраслей экономики: торговых организациях, сельском хозяйстве, бюджетных организациях, банках
10. Организация и методика ведения бухгалтерского учета собственного капитала и кредитов на предприятиях различных отраслей экономики: торговых организациях, сельском хозяйстве, бюджетных организациях, банках.
11. Организация и методика ведения бухгалтерского учета собственного капитала и кредитов на предприятиях различных отраслей экономики: торговых организациях, сельском хозяйстве, бюджетных организациях, банках.

6 Форма промежуточной аттестации по итогам прохождения практики – дифференцированный зачет по каждому профессиональному модулю.

