
АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ  
ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

«КУБАНСКИЙ ИНСТИТУТ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ» 
(АНПОО «КУБАНСКИЙ ИПО») 

 
ОТДЕЛЕНИЕ СРЕДНЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 
учебной дисциплины 

ЕН.01ИНФОРМАТИКА И ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ  
В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

по специальности 
43.02.14 ГОСТИНИЧНОЕ ДЕЛО 

базовая подготовка 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Краснодар, 2021  



СОГЛАСОВАНО 
Зам. директора по КОД и МР   
 
____________ / Т.В. Першакова 
28.05.2021 г. 

УТВЕРЖДАЮ 
Директор АНПОО «Кубанский ИПО» 
 
_______________ О.Л. Шутов 

Приказ №53-О от 28.05.2021 г. 
 

ОДОБРЕНО  
Педагогическим советом 
Протокол №6 от 28.05.2021 г. 
 

 

РАССМОТРЕНО  
на заседании УМО «Программирование в 
компьютерных системах и математические 
дисциплины» 
Протокол №5 от 25.05.2021 г. 
Председатель ______ / С.В. Суконина 
 

 

 
 
Рабочая программа учебной дисциплины ЕН.01Информатика и информационные тех-

нологии в профессиональной деятельности предназначена для реализации основной профес-
сиональной образовательной программы среднего профессионального образования по про-
грамме подготовки специалистов среднего звена. Разработана на основе Федерального госу-
дарственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по спе-
циальности 43.02.14 Гостиничное дело (Приказ Министерства образования и науки Россий-
ской Федерации от 09.12.2016 № 1552, зарегистрированного Министерством Юстиции России 
26.12.2016 № 44974), входящей в состав укрупненной группы специальностей 43.00.00СЕВИС 
И ТУРИЗМ. 

 
Организация - разработчик: АНПОО «Кубанский ИПО» 

 
Разработчик:        
Суконина С. В.,  
Преподаватель АНПОО «Кубанский ИПО»  
  
 
Рецензенты:  
1. Каратунова Н.Г. – преподаватель АНПОО «Кубанский ИПО» 
Квалификация по диплому: преподаватель информатики 
 
2. Димиткина А.Б. ГБПОУ КК «КТЭК» 
Квалификация по диплому: учитель информатики 

 
 
 

  



СОДЕРЖАНИЕ 
 
  
1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИ-
ПЛИНЫ …………………………………………………………………………………. 

 
4 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ…………………… 5 
3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ………………………… 16 
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ………………………………………………………………………… 
 

 
18 

 
  



1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ЕН.01 Информатика и информационные 
технологии в профессиональной деятельности 

 

Рабочая программа учебной дисциплины ЕН.01 «Информатика и инфор-
мационные технологии в профессиональной деятельности» разработана на ос-
нове основной профессиональной образовательной программы в соответствии с 
ФГОС по специальности 43.02.14 Гостиничное дело. 

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной про-
граммы:  

Учебная дисциплина ЕН.01 Информатика и информационные техноло-
гии в профессиональной деятельности является обязательной частью Матема-
тического и общего естественнонаучного учебного цикла основной профессио-
нальной образовательной программы в соответствии с ФГОС поспециальности 
43.02.14 Гостиничное дело.  

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 1, 
ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, ОК 6, ОК 7, ОК 9, ОК 10, ОК 11 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:    
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

умения и знания 
Код  

ПК, ОК 
Умения Знания 

ОК 01 
ОК 02 
ОК 03 
ОК 04 
ОК 05 
ОК 06 
ОК 07 
ОК 09 
ОК 10 
ОК 11 
ЛР-4, 
ЛР-10, 
ЛР-КК1 
ЛР-КК2 

пользоваться современными сред-
ствами связи и оргтехникой;  
обрабатывать текстовую и таблич-
ную информацию; 
обрабатывать мультимедийную ин-
формацию; 
пользоваться прикладным программ-
ным обеспечением в сфере професси-
ональной деятельности и владеть ме-
тодами сбора, хранения и обработки 
информации; 
осуществлять поиск информации на 
компьютерных носителях, в локаль-
ных и глобальных информационных 
сетях; 
использовать в профессиональной 
деятельности различные виды про-
граммного обеспечения, применять 
компьютерные и телекоммуникаци-
онные средства; 
обеспечивать информационную без-
опасность; 
применять антивирусные средства за-
щиты информации; 
осуществлять поиск необходимой ин-
формации; 

основные понятия 
автоматизированной обработки 
информации;  
общий состав и структуру 
персональных компьютеров и 
вычислительных систем;  
базовые системные программные 
продукты в области 
профессиональной деятельности; 
состав, функции и возможности 
использования информационных и 
телекоммуникационных 
технологий в профессиональной 
деятельности;  
методы и средства сбора, 
обработки, хранения, передачи и 
накопления информации;  
технологию освоения пакетов 
прикладных программ; 
мультимедийные технологии 
обработки и представления 
информации; 
основные методы и приемы 
обеспечения информационной 
безопасности; 



использовать специализированное 
программное обеспечение для реше-
ния профессиональных задач 
проектирование web-страниц. 

основные технологии использова-
ния специализированного про-
граммного обеспечения для реше-
ния профессиональных задач; 
- современные технологии автома-
тизированной обработки инфор-
мации; 
- порядок обмена информацией по 
телекоммуникационным каналам 
связи 
основные технологии 
проектирования web-страниц. 

 

Перечень личностных результатов: 
Код Наименование личностных результатов 
ЛР-4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий 

ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде 
личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа». 

ЛР-10  Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой безопасно-
сти, в том числе цифровой. 

ЛР-КК1 Признающий ценность непрерывного образования, ориентирующийся в из-
меняющемся рынке труда, избегающий безработицы; управляющий соб-
ственным профессиональным развитием; рефлексивно оценивающий соб-
ственный жизненный опыт, критерии личной успешности. 

ЛР-КК2 Экономически активный, предприимчивый, готовый к самозанятости 
 



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 210 

в том числе аудиторная вариативная часть 66 

в том числе: 

В форме практической подготовки 80 

теоретическое обучение 18 

практические занятия 158 

самостоятельная работа  16 

консультации 12 

Промежуточная аттестация экзамен 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Тематический план учебной дисциплины ЕН.01 Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности 

Наименование разделов и тем 

Макс. 
учеб. 

нагрузка 
студ-та 

(час) 

Самост. 
 работа 

сту-
дента 
(час) 

Количество аудиторных часов 

Всего 

в т.ч. в 
форме 

практиче-
ской под-
готовки 

Теоре-
тич. обу-

чение 

Прак-
тич. за-
нятия 

Раздел 1. Общий состав и структура ПК. Программное обеспечение ПК. 14 2 12  6 6 
Тема 1.1. Базовые понятия информатики и информационных технологий 8 2 6  4 2 
Тема 1.2. Устройство ПК.  
Программное обеспечение ПК. Классификация программного обеспечения.Опе-
рационные системы, виды операционных систем их основные характеристики и 
функции. 

6  6  2 4 

Раздел 2. Базовые системные программные продукты и пакеты приклад-
ных программ в области работы с текстовыми процессорами и средствами 
разработки презентаций 

50  44  4 40 

Тема 2.1. Компьютерные презентации 12  12  2 10 
Тема 2.2. Технология обработки текстовой информации 32  32  2 30 
Раздел 3. Возможности использования информационных и телекоммуника-
ционных технологий в профессиональной деятельности и информационная 
безопасность 

12 2 10 6 8 2 

Тема 3.1. Информационные и коммуникационные технологии. Компьютерные 
сети, сеть Интернет 

4  4  4 - 

Тема 3.2. Основы информационной и технической компьютерной безопасности 8 2 6 6 4 2 
Раздел 4. Базовые системные программные продукты и пакеты приклад-
ных программ в области работы с табличными процессорами и средствами 
мультимедиа 

82 8 74 74  74 

Тема 4.1. Технология обработки графической информации 18 2 16 16  16 
Тема 4.2. Технологии обработки числовой информации в профессиональной 
деятельности  
 

24 2 22 22 - 22 

Тема 4.3. Пакеты прикладных программ в области профессиональной деятель-
ности 

40 4 36 36 - 36 



Раздел 5. Базовые системные программные продукты и пакеты приклад-
ных программ в области мультимедиа технологий и  электронной коммер-
ции в Интернете 

40 4 36  - 36 

Тема 5.1. Мультимедиа технологии и электронная коммерция в Интернете 40 4 36  - 36 
Консультации  12      
Экзамен  6      
Всего по дисциплине  210 16 176 80 18 158 



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
Наименование разделов 

и тем 
Содержание учебного материала и формы организации деятельности 

обучающихся 
Объем  

в 
часах 

Коды 
компетенций, 

формированию 
которых 

способствует 
элемент 

программы 
1 2 3  
Раздел 1.  Общий состав и структура ПК. Программное обеспечение ПК. 20  
Тема 1. 1. Базовые поня-
тия информатики и инфор-
мационных технологий 
 

Содержание учебного материала 8 ОК 1-7, 9, 10 
ЛР-4, ЛР-10, 
ЛР-КК1 
ЛР-КК2 

Технологии автоматизированной обработки информации; основные понятия авто-
матизированной обработки информации, организация безопасной работы с компьютер-
ной техникой 
Информационные процессы; методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи 
и накопления информации 

4 

В том числе,  практических по отработке умений: 
осуществлять поиск необходимой информации; 
осуществления поиска информации на компьютерных носителях, в локальных и гло-
бальных информационных сетях. 

2 

ПЗ №1. Создание схемы управления гостиницей 
Самостоятельная работа обучающихся по отработке умений: 
осуществления поиска информации на компьютерных носителях, в локальных и гло-
бальных информационных сетях; 
осуществления поиска необходимой информации; 
использования современных средств связи и оргтехники; 
использования в профессиональной деятельности различных видов программного обес-
печения, применения компьютерных и телекоммуникационных средств; 
обработке текстовой и табличной информации; 
обеспечения информационной безопасности; 
применения антивирусных средств защиты информации. 

2 

СР № 1. Подготовка реферата на тему: «Персоны, внесшие вклад в развитие информа-
ционных технологий»/Подготовка презентации: «Организация безопасной работы с 
компьютерной техникой» 
Содержание учебного материала  12 ОК 1-7, 9, 10 



Тема 1.2. Устройство ПК. 
Программное обеспечение 
ПК. Классификация про-
граммного обеспече-
ния.Операционные си-
стемы, виды операцион-
ных систем их основные 
характеристики и функ-
ции. 

Аппаратное обеспечение персонального компьютера; общий состав и 
структураперсональных компьютеров и вычислительных систем;характеристика 
основных устройств ПК. 
 

2 

ЛР-4, ЛР-10, 
ЛР-КК1 
ЛР-КК2 

В том числе,  практических по отработке умений: 
осуществлять поиск необходимой информации; 
осуществления поиска информации на компьютерных носителях, в локальных и 
глобальных информационных сетях. 

4 

ПЗ №2 Системное программное обеспечение персонального компьютера; базовые 
системные программные продукты в области профессиональной деятельности; понятие 
операционной системы, виды операционных систем, функциональные назначения 
операционных систем. 
ПЗ № 3 Прикладное программное обеспечение; классификация программного 
обеспечения, состав, функции и возможности использования информационных и 
телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности 

 

Самостоятельная работа обучающихся по отработке умений: 
осуществления поиска информации на компьютерных носителях, в локальных и гло-
бальных информационных сетях; 
осуществления поиска необходимой информации; 
использования современных средств связи и оргтехники; 
использования в профессиональной деятельности различных видов программного обес-
печения, применения компьютерных и телекоммуникационных средств; 
обработке текстовой и табличной информации;  
обеспечения информационной безопасности; 
применения антивирусных средств защиты информации. 

 
2 

СР №2. Подготовка презентации: «Различные прикладные программы в профессиональ-
ной деятельности»  

Раздел  2.  Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в об-
ласти работы с текстовыми процессорами и средствами разработки презентаций 

 
 

Тема 2.1. Компьютерные 
презентации 

Содержание учебного материала 14 ОК 1-7, 9-11 
ЛР-4, ЛР-10, 
ЛР-КК1 
ЛР-КК2 

Основные приёмы разработки компьютерных презентаций;технология освоения 
пакетов прикладных программ разработки презентаций,формы компьютерных презен-
таций,графические объекты, таблицы и диаграммы как элементы презентации,общие 
операции со слайдами,выбор дизайна, анимация, эффекты, звуковое сопровождение 

2 

В том числе,  практических по отработке умений: 10 



осуществления поиска информации на компьютерных носителях, в локальных и гло-
бальных информационных сетях; 
использования прикладного программного обеспечения в сфере профессиональной дея-
тельности и владения методами сбора, хранения и обработки информации; 
использования в профессиональной деятельности различных видов программного обес-
печения, применения компьютерных и телекоммуникационных средства. 
ПЗ №4.Разработка печатной продукции. Памятка гостя.  
ПЗ №5.Использование PowerPoint для создания портфолио по профессии. Сбор инфор-
мации, заполнение слайдов. 
ПЗ №6. Использование PowerPoint для создания портфолио по профессии. Оформление 
слайдов, настройка анимации. 
ПЗ №7.Создание рекламной презентаций гостиничного комплекса. Сбор информации, 
заполнение слайдов. 
ПЗ №8. Создание рекламной презентаций гостиничного комплекса. Оформление слай-
дов, настройка анимации. 
 

2 
 

Тема 2.2. Технология об-
работки текстовой инфор-
мации 
 

Содержание учебного материала 36 ОК 1-7, 9-11 
ЛР-4, ЛР-10, 
ЛР-КК1 
ЛР-КК2 

Текстовые процессоры; технология освоения пакетов прикладных программ работы с 
текстовой информацией,текстовые редакторы как один из пакетов прикладного про-
граммного обеспечения, общие сведения о редактировании текстов, основы конверти-
рования текстовых файлов, оформление страниц документов, формирование оглавле-
ний, расстановка колонтитулов, нумерация страниц, буквица, шаблоны и стили оформ-
ления,работа с таблицами и рисунками в тексте,водяные знаки в тексте, слияние доку-
ментов,издательские возможности редактора. 

2 

В том числе, практических по отработке умений: 
обработке текстовой и табличной информации 

8 
ПЗ №9.Пользовательские настройки MS Word 
ПЗ №10. Стили оформлений документов MS Word 
ПЗ №11. Инструменты для проектирования шаблона документа  MS Word 
ПЗ №12. Вставка различных объектов в документ MS Word 
В том числе, практических по отработке умений: 
использования прикладного программного обеспечения в сфере профессиональной дея-
тельности и владения методами сбора, хранения и обработки информации; 
использования в профессиональной деятельности различных видов программного обес-
печения, применения компьютерных и телекоммуникационных средства. 
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ПЗ №13. Разработка шаблонов унифицированных документов  
ПЗ №14. Разработка шаблонов унифицированных документов 
ПЗ №15. Автоматизация работы с многостраничным текстом  
ПЗ №16.Автоматизация работы с многостраничным текстом  
ПЗ №17.Изучение различных стилей таблиц 
ПЗ №18.Осуществление вычислений в таблицах 
ПЗ №19.  Построение диаграмм 
В том числе, практических по отработке умений: 
осуществления поиска информации на компьютерных носителях, в локальных и гло-
бальных информационных сетях; 
использования прикладного программного обеспечения в сфере профессиональной дея-
тельности и владения методами сбора, хранения и обработки информации; 
использования в профессиональной деятельности различных видов программного обес-
печения, применения компьютерных и телекоммуникационных средства; 
использования современных средств связи и оргтехники. 

 

ПЗ №20.Настройка параметров страницы и подготовка документа на вывод на печать 
ПЗ №21.Оформление бизнес проекта гостиничного комплекса средствами MS Word 
ПЗ №22.Оформление бизнес проекта гостиничного комплекса средствами MS Word 
ПЗ №23. Демонстрация технологии владения инструментами MS Word 

8 

 
2 

 
Раздел  3. Возможности использования информационных и телекоммуникационных техно-

логий в профессиональной деятельности и информационная безопасность 
 

 

Тема 3.1. Информацион-
ные и коммуникационные 
технологии. Компьютер-
ные сети, сеть Интернет 

Содержание учебного материала 6 ОК 1-7, 9, 10 
ЛР-4, ЛР-10, 
ЛР-КК1 
ЛР-КК2 

Классификация сетей по масштабам, топологии, архитектуре и стандартам;среда 
передачи данных,типы компьютерных сетей,эталонная модель OSI,преимущества ра-
боты в локальной сети, 
технология World Wide Web, браузеры, адресация ресурсов, навигация, настройка 
Internet Explorer, электронная почта и телеконференции 
Поиск информации; поиск необходимой информации на компьютерных носителях, в 
локальных и глобальных информационных сетях. 

4 

 
2 

 
Содержание учебного материала 6 ОК 1-7, 9, 10 



Тема 3.2. Основы инфор-
мационной и технической 
компьютерной безопасно-
сти* 

Технологии обеспечения информационной безопасности; основные методы и при-
емы обеспечения информационной безопасности,классификация средств защиты,про-
граммно-технический уровень защиты, защита жесткого диска.  
Защита от компьютерных вирусов;виды компьютерных вирусов,применение антиви-
русных средств защиты информации. 

4 

ЛР-4, ЛР-10, 
ЛР-КК1 
ЛР-КК2 

В том числе, практических по отработке умений: 
обеспечения  информационной безопасности; 
применения антивирусных средств защиты информации. 

 

ПЗ №24.Изучение методов защиты файлов и ПК в целом на программном и аппаратном 
уровнях  

Самостоятельная работа обучающихся по отработке умений: 
осуществления поиска информации на компьютерных носителях, в локальных и гло-
бальных информационных сетях; 
осуществления поиска необходимой информации; 
использования современных средств связи и оргтехники; 
использования в профессиональной деятельности различных видов программного обес-
печения, применения компьютерных и телекоммуникационных средств; 
обработке текстовой и табличной информации;  
обеспечения информационной безопасности; 
применения антивирусных средств защиты информации. 

2 

СР №2. Подготовка компьютерных презентаций по темам: «Классификация средств за-
щиты», «Установка паролей на документ», «Программно-технический уровень за-
щиты», «Защита от компьютерных вирусов» 

Раздел  4.  Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в об-
ласти работы с табличными процессорами и средствами мультимедиа 

50 
 

Тема 4.1. Технология об-
работки графической ин-
формации* 

Содержание учебного материала 20 ОК 1-7, 9-11 
ЛР-4, ЛР-10, 
ЛР-КК1 
ЛР-КК2 

Технологии работы с мультимедиа информацией; мультимедийные технологии обра-
ботки и представления информации,основы компьютерной графики, форматы графиче-
ских файлов, способы получения графических изображений – рисование, оптический 
(сканирование), растровые и векторные графические редакторы, обработка звуковой и 
видеоинформации, форматы звуковых и видео файлов.  

 

В том числе,  практических по отработке умений: 
использования прикладного программного обеспечения в сфере профессиональной дея-
тельности и владения методами сбора, хранения и обработки информации; 
использования в профессиональной деятельности различных видов программного обес-
печения, применения компьютерных и телекоммуникационных средства; 
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обработке текстовой табличной;  
обработкемультимедийной информации. 
ПЗ №25. Создание логотипа гостиничного комплекса 
ПЗ №26. Использование различных эффектов при редактировании фотографии. Кол-
лаж. 
ПЗ №27. Использование анимации в графике 
ПЗ №28. Основы обработки видео файлов 
ПЗ №29. Подготовка сценария рекламного видеоролика 
ПЗ №30. Раскадровка видео 
ПЗ №31. Монтаж видеоролика. Добавление текста. 
ПЗ №32. Наложение звука на видео. Демонстрация видео. 
Самостоятельная работа обучающихся по отработке умений: 
осуществления поиска информации на компьютерных носителях, в локальных и гло-
бальных информационных сетях; 
осуществления поиска необходимой информации; 
использования современных средств связи и оргтехники; 
использования в профессиональной деятельности различных видов программного обес-
печения, применения компьютерных и телекоммуникационных средств; 
обработке мультимедийной информации;  
обеспечения информационной безопасности; 
применения антивирусных средств защиты информации. 

4 

СР №3. Подготовка материала для создания графических объектов бизнес проекта гос-
тиничного комплекса.  

Тема 4.2. Технологии об-
работки числовой инфор-
мации в профессиональной 
деятельности.* 
 

Содержание учебного материала 28 ОК 1-7, 9-11 
ЛР-4, ЛР-10, 
ЛР-КК1 
ЛР-КК2 

Табличные процессоры, технология освоения пакетов прикладных программ с числовой 
информацией, электронные таблицы, базы и банки данных, их назначение, использова-
ние в информационных системах профессионального назначения, расчетные операции, 
статистические и математические функции, решение задач линейной и разветвляю-
щейся структуры в ЭТ, связь листов книги MSExcel, дополнительные возможности 
EXCEL. 

- 

В том числе,  практических по отработке умений: 
использования прикладного программного обеспечения в сфере профессиональной дея-
тельности и владения методами сбора, хранения и обработки информации; 
использования в профессиональной деятельности различных видов программного обес-
печения, применения компьютерных и телекоммуникационных средства; 
обработке текстовой и табличной информации. 
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ПЗ №33. Изучение стандартных правил оформления таблиц 
ПЗ №34. Ввод и редактирование элементарных формул 
ПЗ №35. Ввод и редактирование логических функций 
ПЗ №36. Оформлениесложных таблицы 
ПЗ №37. Использование инструментов проектирования баз данных в MSExcel 
ПЗ №38. Разработка базы данных профессиональной направленности 
ПЗ №39. Разработка базы данных профессиональной направленности 
ПЗ №40. Формирование таблицы с подведением итогов 
ПЗ №41. Решение оптимизационных задач 
ПЗ №42. Решение оптимизационных задач 
ПЗ №43. Связь листов книги MSExcel 
Самостоятельная работа обучающихся по отработке умений: 
осуществления поиска информации на компьютерных носителях, в локальных и гло-
бальных информационных сетях; 
осуществления поиска необходимой информации; 
использования современных средств связи и оргтехники; 
использования в профессиональной деятельности различных видов программного обес-
печения, применения компьютерных и телекоммуникационных средств; 
обработке текстовой и табличной информации;  
обеспечения информационной безопасности; 
применения антивирусных средств защиты информации. 

2 

СР№4. Возможности MSExcel/ Подготовка презентации: «Возможности MSExcel» 
Тема 4.3. Пакеты приклад-
ных программ в области 
профессиональной дея-
тельности* 

Содержание учебного материала 36  
ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ БАЗ ДАННЫХ. СУБД MICROSOFT ACCESS 
Основные типы данных. Объекты, атрибуты и связи. Формирование запроса-выборки. 
основные технологии использования специализированного программного обеспечения 
для решения профессиональных задач; 
современные технологии автоматизированной обработки информации; 
порядок обмена информацией по телекоммуникационным каналам связи 
1 С Мини-отель. Автоматизация гостиницы с помощью БИТ. Отель 8 
Единая система управления гостиницей с разграничением прав доступа для админи-
стратора, бухгалтера и управляющего отеля. 
Гибкая система бронирования мест в отеле. Систему контроля над деятельностью всех 
служб отеля 
Обеспечение ведения управленческого, оперативного, складского, бухгалтерского и 
налогового учета в единой базе 

- 

ОК 1-7, 9-11 
ЛР-4, ЛР-10, 
ЛР-КК1 
ЛР-КК2 



В том числе,  практических по отработке умений: 
использовать специализированное программное обеспечение для решения профессио-
нальных задач 

 
 

ПЗ № 44.   Создание базы данных в ACCESS. Создание таблицы, запроса. Создание 
формы, отчета 
ПЗ № 45.   Составление и получение отчетов о деятельности мини-гостиницы. Работа с 
базами данных клиентов. 
ПЗ № 46.   Работа по созданию клиентской базы.  
ПЗ № 47 Расчет прибыли, расхода, закупок. 
ПЗ № 48. Расчет заработной платы сотрудников 
ПЗ № 49. Бронирование, размещение, выписка гостей одним нажатием кнопки 
ПЗ № 50.  Подключение модуля онлайн Интернет-Бронирования  
ПЗ № 51. Взаимодействие с системой WuBook и TravelLine (Channel Manager) 
ПЗ № 52.  Единая база с бухгалтерией (интеграция с 1С:Бухгалтерия 8) 
ПЗ № 53  Взаимодействие с электронными замками, системой АТС 
ПЗ № 54. Контроль движения денежных средств 
ПЗ № 55.  Управление маркетингом и лояльностью гостей 
ПЗ № 56  Отчетность по всей деятельности гостиничного предприятия 
ПЗ № 57 Создание заявки 
ПЗ № 58 Создание прайс-листа по туристическим услугам 
ПЗ № 59 Создание турпутевки. Добавление клиента 
ПЗ № 60 Создание тура-шаблона. Карточка тура 
ПЗ № 61 Создание отчета по экскурсии 
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Самостоятельная работа обучающихся по отработке умений: 
осуществления поиска информации на компьютерных носителях, в локальных и гло-
бальных информационных сетях; 
осуществления поиска необходимой информации; 
использования современных средств связи и оргтехники; 
использования в профессиональной деятельности различных видов программного обес-
печения, применения компьютерных и телекоммуникационных средств; 
обработке текстовой табличной и мультимедийной информации;  
обеспечения информационной безопасности; 
применения антивирусных средств защиты информации. 

 

 

СР№5. Подготовка материала для создания базы данных/ Подготовка материала для со-
здания базы данных профессиональной направленности использование материала на 
практическом занятии 

 
 



СР№6. Типы таблиц и правила их оформления/ Работа над учебным материалом, 
оформление таблиц по образцу 

Раздел 5. Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в об-
ласти мультимедиа технологий и  электронной коммерции в Интернете 

30 
 

Тема 5.1. Электронная 
коммерция в Интернете 

Содержание учебного материала 30 ОК 1-7, 9-11 
ЛР-4, ЛР-10, 
ЛР-КК1 
ЛР-КК2 

Проектирование web-страниц,  основные технологии проектирования web-страниц; 
основы языка гипертекстовой разметки документов, форматирование текста и раз-
мещение графики, гиперссылки, списки, формы, инструментальные средства создания 
Web-страниц. 

- 

В том числе,  практических по отработке умений: 
осуществления поиска информации на компьютерных носителях, в локальных и гло-
бальных информационных сетях; 
использования прикладного программного обеспечения в сфере профессиональной дея-
тельности и владения методами сбора, хранения и обработки информации; 
использования в профессиональной деятельности различных видов программного обес-
печения, применения компьютерных и телекоммуникационных средства; 
обеспечения информационной безопасности; 
применения антивирусных средств защиты информации; 
проектирования web-страниц. 
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ПЗ № 62 Основы работы в Глобальной сети Интернет. Работа с различными поиско-
выми системами.  
ПЗ № 63. Настройка  программы-браузера. 
ПЗ № 64. Структура веб-страниц. 
ПЗ № 65. Получение информации разных видов с Web-страниц и ее сохранение 
ПЗ № 66. Электронные словари в Интернет. 
ПЗ № 67. Использование поисковых серверов. 
ПЗ № 68.  Особенности поиска по группе слов 
ПЗ № 69. Регистрация почтового ящика. Просмотр и отправка писем 
ПЗ № 70. Форумы и чаты в  Интернет 
ПЗ № 71. Выбор оптимального инструмента для разработки Web-страницы 
ПЗ № 72.  Технологиисоздания эскизаWeb-страницы 
ПЗ № 73.  Основы html-языка 
ПЗ № 74.  Добавление различных объектов на Web-страницу 
ПЗ № 75.  Формирование структуры Web-страницы 
ПЗ № 76.  Заполнение Web-страницы контентом 
ПЗ № 77.  Тестирование Web-страниц 



ПЗ № 78.  Регистрация Web-страницы в основных поисковых системах 
Самостоятельная работа обучающихся по отработке умений: 
осуществления поиска информации на компьютерных носителях, в локальных и гло-
бальных информационных сетях; 
осуществления поиска необходимой информации; 
использования современных средств связи и оргтехники; 
использования в профессиональной деятельности различных видов программного обес-
печения, применения компьютерных и телекоммуникационных средств; 
обработке текстовой табличной и мультимедийной информации;  
обеспечения информационной безопасности; 
применения антивирусных средств защиты информации. 

2 

СР№7. Разработка проекта Web-страницы 
СР№8. Подготовка материала для контента 

Консультации 12  
Экзамен  6  
Всего: 210  

 
 
 

Перечень тематических консультаций 

№ п/п 
№ 

недели 
Содержание 

Кол-во 
часов 

Примечание 

1 41 Общий состав и структура ПК. Программное обеспечение ПК 2  
2 41 Компьютерные презентации 2  
3 41 Компьютерные сети, сеть Интернет  2  
4 42 Технология обработки графической, числовой информации в профессиональной деятельности  2  
5 42 Пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности 2  
6 42 Мультимедиа технологии и электронная коммерция в Интернете 2  

ИТОГО: 12  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИ-
ПЛИНЫ 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть 
предусмотрены следующие специальные помещения: 

Кабинет «Информатики и информационных технологий», оснащенный 
оборудованием: доской учебной, рабочим местом преподавателя, столами, 
стульями (по числу обучающихся), шкафами для хранения раздаточного 
дидактического материала и др.; техническими средствами (компьютером, 
средствами аудиовизуализации, мультимедийным проектором); 
персональными компьютерами (по числу обучающихся) с выходом в 
интернет, специализированным программным обеспечением, 
мультимедийными пособиями. 

 
3.2. Информационное обеспечение реализации программы 
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной 

организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и 
информационные ресурсы, рекомендуемые для использования в 
образовательном процессе 

 
3.2.1. Обязательные печатные издания 

1. Гаврилов, М.В. Информатика и информационные технологии: 
учебник для СПО / М.В. Гаврилов, В.А. Климов. – 4-е изд., перераб. и доп. – 
М.: Юрайт, 2019. – 383 с. – Проф. образование. 

2. Михеева, Е.В. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности: учеб. пособие для студентов учреждений СПО / Е.В. Михеева. 
– 14-е изд., стер. – М.: Академия, 2019. – 384 с. 

 
3.2.2. Электронные издания  

1. Информационные технологии. Задачник : учеб. пособие / С.В. Си-
наторов. -М. :КноРус, 2019. -253 с. -Для СПО. - URL : http://www.book.ru/ 

2. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональ-
ной деятельности : учебник и практикум для СПО / Д. В. Куприянов. -М. : Из-
дательство Юрайт, 2020. -255 с. -(Серия : Профессиональное образование). - 
URL : //www.biblio-online.ru 

3. Советов, Б. Я. Информационные технологии : учебник для СПО / 
Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. -6-е изд., перераб. и доп. -М. : Издательство 
Юрайт, 2020. -261 с. -(Серия : Профессиональное образование). - URL : 
//www.biblio-online.ru 

4. Системы управления технологическими процессами и информа-
ционные технологии : учебное пособие для СПО / В. В. Троценко, В. К. Федо-
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ров, А. И. Забудский, В. В. Комендантов. -2-е изд., испр. и доп. -М. : Издатель-
ство Юрайт, 2020. -136 с. -(Серия : Профессиональное образование). - URL : 
//www.biblio-online.ru 

5. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : 
учебник для СПО / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. -4-е изд., перераб. и доп. -
М. : Издательство Юрайт, 2020. -383 с. -(Серия : Профессиональное образова-
ние). - URL : //www.biblio-online.ru 

6. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 
учебник / Е.В. Филимонова. -Москва :КноРус, 2020. -482 с. -СПО. - URL : 
http://www.book.ru/ 

7. Плахотникова, М. А. Информационные технологии в менедж-
менте : учебник и практикум для СПО / М. А. Плахотникова, Ю. В. Вертакова. 
-М. : Издательство Юрайт, 2020. -462 с. -(Серия : Профессиональное образо-
вание). - URL : //www.biblio-online.ru 

 
3.2.3. Дополнительные источники 
1. Попов, А.М. Информатика и математика: учебник и практикум для 

СПО / А.М. Попов, В.Н. Сотников, Е.И. Нагаева, М.Л. Акимов; под ред. А.М. 
Попова. – 2-е изд., перераб.и доп. – М.: Юрайт, 2019. – 509 с. – Проф. образо-
вание 

2. Советов, Б.Я. Информационные технологии: учебник для СПО / 
Б.Я. Советов, В.В. Цехановский. – 6-е изд., перераб. и доп. – М.: Юрайт, 2019. 
– 261 с. – Проф. образование. 

3. Хлебников, А.А. Информатика: учебник / А.А. Хлебников. – Росто 
н/Д: Феникс, 2018. – 426 с.: ил. – СПО. 

4. Ехина, М.А. Бронирование гостиничных услуг: учебник для сту-
дентов учреждений СПО / М.А. Ехина. – 2-е изд., испр. и доп. – М.: Академия, 
2018. – 240 с. – Глава 6: Информационные и телекоммуникационные техноло-
гии в деятельности службы бронирования. 

5. Ехина, М.А. Организация обслуживания в гостиницах : учебник 
для студ. учреждений сред. проф. образования / М.А. Ехина. – 6-е изд., пере-
раб. – М.: Академия, 2018. – 240 с. – Глава 7. Компьютерные программы в 
отелях. 

6. Остроух, А.В. Основы информационных технологий : учебник для 
студ. учрежд. СПО / А.В. Остроух. – 2-е изд., стер. – М. : Академия, 2018. – 
208 с. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 
 
Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы оценки 
Знания: 
 основных понятий автоматизи-
рованной обработки информа-
ции;  
общего состава и структуры пер-
сональных компьютеров и вы-
числительных систем;  
базовых системных программ-
ных продуктов в области про-
фессиональной деятельности; 
состава, функций и возможно-
стей использования информаци-
онных и телекоммуникационных 
технологий в профессиональной 
деятельности;  
методов и средств сбора, обра-
ботки, хранения, передачи и 
накопления информации;  
основных методов и приемов 
обеспечения информационной 
безопасности  

Полнота ответов, точ-
ность формулировок, 
не менее 75% пра-
вильных ответов. 
Не менее 75% пра-
вильных ответов. 
Актуальность темы, 
адекватность резуль-
татов поставленным 
целям,  
полнота ответов, точ-
ность формулировок, 
адекватность приме-
нения профессиональ-
ной терминологии 
 

Текущий контроль 
при проведении: 
-письменного/устного 
опроса; 
-тестирования; 
 
-оценки результатов само-
стоятельной работы (докла-
дов, рефератов, теоретиче-
ской части проектов, учеб-
ных исследований и т.д.) 
Промежуточная аттеста-
ция 
в форме дифференцирован-
ного зачета в виде:  
-письменных/ устных отве-
тов,  
-тестирования 
- выполнения практических 
заданий 

Умения: 
 
 
пользоваться современными 

средствами связи и оргтехникой;  
 
обрабатывать текстовую и 

табличную информацию; 
 
обрабатывать мультиме-

дийную информацию; 
 
пользоваться прикладным 

программным обеспечением в 
сфере профессиональной дея-
тельности и владеть методами 
сбора, хранения и обработки ин-
формации; 

 
осуществлять поиск инфор-

мации на компьютерных носите-
лях, в локальных и глобальных 
информационных сетях; 

 

Правильность, пол-
нота выполнения за-
даний, точность фор-
мулировок, точность 
расчетов, соответ-
ствие требованиям 
Адекватность, опти-
мальность выбора 
способов действий, 
методов, техник, по-
следовательностей 
действий и т.д.  
Точность оценки, са-
мооценки выполнения 
Соответствие требова-
ниям инструкций, ре-
гламентов  
Рациональность дей-
ствий и т.д. 
 

Текущий контроль при 
выполнении и защите  прак-
тических работ 
 
ПЗ № 18-21 
 
 
ПЗ № 7-10, 23-41 
 
 
ПЗ № 23-30 
 
 
 
 
 
 
ПЗ № 2-6, 11-21, 22-53 
 
 
 
 
 
ПЗ № 1-6, 18-21, 42-53 
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использовать в профессио-
нальной деятельности различные 
виды программного обеспече-
ния, применять компьютерные и 
телекоммуникационные сред-
ства; 

 
обеспечивать информацион-

ную безопасность; 
 
применять антивирусные 

средства защиты информации; 
 
осуществлять поиск необхо-

димой информации; 
 
проектирование web-страниц. 

 
 
 
ПЗ № 2-6, 11-21, 23-53 
 
 
ПЗ № 22, 42-53 
 
 
ПЗ № 22, 42-53 
 
 
ПЗ № 1 
 
ПЗ № 42-53 
 
Текущий контроль при 
оценке заданий для само-
стоятельной работы  
 
Промежуточная аттеста-
ция: 
- экспертная оценкапри за-
щите индивидуального про-
екта на дифференцирован-
ном зачете  
 

 
 
 
 

 


