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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ОП.04 БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ 

 
1.1. Область применения рабочей программы 
Учебная дисциплина ОП.04 Бухгалтерский учет является обязательной дисциплиной 

общепрофессионального цикла основной профессиональной образовательной программы в 
соответствии с ФГОС по специальности 43.02.11 Гостиничный сервис (приказ Министерства 
образования и науки РФ от 07.05.2014 № 475, зарегистрирован в Минюсте России от 26.06.2014 № 
32876), входящей в состав укрупненной группы специальностей 43.00.00 Сервис и туризм. 

 
1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: 
Учебная дисциплина ОП. 04 Бухгалтерский учет входит в состав общепрофессиональных 

дисциплин профессионального учебного цикла.  
 
1.3. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:    
Учебная дисциплина ОП.04 Бухгалтерский учет обеспечивает формирование общих 

компетенций по всем видам деятельности ФГОС по специальности 43.02.11 Гостиничный 
сервис.  

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:  

 использовать данные бухгалтерского учета и отчетности в профессиональной 
деятельности; 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:  

 основы бухгалтерского учета, структуру и виды бухгалтерского баланса, документы 
хозяйственных операций, бухгалтерскую отчетность; 

 особенности ценообразования в гостиничном сервисе; 
 учет и порядок ведения кассовых операций; 
 формы безналичных расчетов; 
 бухгалтерские документы и требования к их составлению; 
 нормативные правовые акты, регламентирующие отношения в сфере бухгалтерского 

учета; 
 

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины: 
 максимальной учебной нагрузки обучающегося – 78 часа, в том числе: 
 обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 52 часов в том числе: 

 самостоятельной работы обучающегося –26 часов в том числе: 
Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета. 

 
 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 
Максимальная учебная нагрузка (всего) 78 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 52 
в том числе:  

теоретическое обучение 36 

практические занятия 16 

Самостоятельная работа 26 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета  
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2.2. Тематический план учебной дисциплины ОП.04 Бухгалтерский учет  

Наименование разделов и тем 

Макс. учеб. 
нагрузка 
студента 

(час) 

Самост. 
 работа 

студента 
(час) 

Количество аудиторных часов 

Всего 
Теоретич. 
обучение 

Практич. 
(семинарские) 

занятия 
Раздел 1. Основы теории бухгалтерского учета 30 14 18 16 2 

Тема 1.1. Общая характеристика бухгалтерского учета 6 2 4 4 - 

Тема 1.2. Предмет и метод бухгалтерского учета 10 2 8 4 4 
Тема 1.3. Бухгалтерский баланс 4 2 2 2 - 

Тема 1.4. Нормативно-правовая база бухгалтерского учета 4 2 2 2 - 

Тема 1.5. Документы и документооборот в бухгалтерском учете 6 2 4 4 - 
Раздел 2. Бухгалтерский учет в организациях  48 16 34 20 14 

Тема 2.1.Учет денежных средств 8 2 6 4 2 
Тема 2.2.Учет материально–производственных запасов   6 2 4 2 2 
Тема 2.3. Учет основных средств  6 2 4 2 2 
Тема 2.4. Учет расчетов  8 2 6 4 2 
Тема 2.5.Учет затрат и готовой продукции. 6 2 4 2 2 
Тема 2.6. Учет финансовых результатов и использование прибыли. 4 2 2 2 - 
Тема 2.7. Бухгалтерская отчетность 8 4 4 2 2 
Дифференцированный зачет 2 - 2 2  
Всего  78 26 52 36 16 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.04 Бухгалтерский учет 

Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем 
в часах 

Уровни освоения 

1 2 3 4 
Раздел 1. Основы бухгалтерского учета  42  

Тема 1.1. Общая 
характеристика 

бухгалтерского учета 
 

Содержание учебного материала 6  
Сущность, цели и содержание бухгалтерского учета, его функции и задачи. Понятие о 
хозяйственном учете.  

2 
 

1 
Бухгалтерский учет как источник информации и контроля. Оперативный, 
статистический и бухгалтерский учет. Основы бухгалтерского учета, структуру и виды 
бухгалтерского баланса, документы хозяйственных операций, бухгалтерскую отчетность. 

2 

Самостоятельная работа обучающихся  
1.Виды измерителей, применяемых в учете.  
2.Пользователи бухгалтерской информации 

2 

Тема 1.2.  
Предмет и метод 

бухгалтерского учета 

Содержание учебного материала 12  

Предмет и метод бухгалтерского учета: классификация хозяйственных средств по 
составу и размещению, по источникам образования и целевому назначению. Предмет и 
метод бухгалтерского учета.   
Счета бухгалтерского учета. Активные и пассивные счета. Синтетические и 
аналитические счета. Метод двойной записи.  

2 
 
 

2 

2 

В том числе практических занятий по отработке умений проводить 
классификацию имущества предприятия, открывать счета бухгалтерского учета и 
составлять корреспонденцию счетов по хозяйственным операциям 

4 

ПЗ № 1. Открытие счетов бухгалтерского учета 2 

ПЗ №2. Составление корреспонденции счетов по хозяйственным операциям. Заполнение 
инвентаризационных описей 

2 

Самостоятельная работа обучающихся  
1.План счетов бухгалтерского учета.  
2.Субсчета.  
3.Связь между счетами и балансом.  
4.Исправление ошибочных записей в документах. 

4 

Тема 1.3.  Содержание учебного материала 4  
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Бухгалтерский баланс 

 

Бухгалтерский баланс: содержание, строение и классификация бухгалтерских 
балансов. Взаимосвязь между счетами и балансом. Влияние хозяйственных операций на 
валюту баланса.  

2 
 

2 

Самостоятельная работа обучающихся  
1. Влияние хозяйственных операций на валюту баланса. 

2 

Тема 1.4 Нормативно-
правовая база 
бухгалтерского учета 

Содержание учебного материала 4  

Нормативно-правовые документы, регулирующие бухгалтерский учет в РФ. 
Нормативные правовые акты, регламентирующие отношения в сфере бухгалтерского учета 

2 2 

Самостоятельная работа обучающихся 
1. Анализ краевых нормативно-правовых документов 

2  

Тема 1.5.  
Документы и 
документооборот в 
бухгалтерском учете 

Содержание учебного материала 6 

2 

Документы и документооборот в бухгалтерском учете: сущность и значение 
документов. Классификация документов. Реквизиты документа.. 

2 
 

Требования, предъявляемые к содержанию и оформлению бухгалтерских 
документов. Унификация и стандартизация документов. Бухгалтерские документы и 
требования к их составлению 

2 

Самостоятельная работа обучающихся  
1.Понятие о документообороте в бухгалтерском учете. 

2 

Раздел 2. Бухгалтерский учет в организациях 50  
 Содержание учебного материала 8  

Тема 2.1. 
Учет денежных средств 

Организация и порядок ведения кассовых операций. Документальное оформление 
кассовых операций. Отчет кассира. Учет денежных документов в кассе организации.  

2 
 

2 

Учет на расчетных счетах: Расчетный счет, его назначение. Порядок открытия 
расчетного счета. Документальное оформление операций по расчетному счету. Выписка 
банка из расчетного счета. Синтетический учет операций по расчетному счету. Учет и 
порядок ведения кассовых операций. Формы безналичных расчетов. 

2 

В том числе практических занятий по отработке умений использовать данные 
бухгалтерского учета и отчетности в профессиональной деятельности 

2 

ПЗ № 3. Отражение в учете кассовых операций  2 
Самостоятельная работа обучающихся  
 1.Порядок ведения кассовых операций утвержден Указанием ЦБ РФ от 11.03.2014 № 
3210-У. (Указание от 19.06.2017 № 4416-У). 

2 

Тема 2.2. 
Учет материально-

Содержание учебного материала 6  
Понятие, классификация и оценка материально-производственных запасов. 2 2 
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производственных 
запасов  

Синтетический учет материалов. Учет транспортно-заготовительных расходов. Учет 
отпуска материалов в производство и их оценка в зависимости от способа списания.  
В том числе практических занятий по отработке умений использовать данные 
бухгалтерского учета и отчетности в профессиональной деятельности 

2 

ПЗ №4. Отражение в учете материально-производственных запасов  2 

Самостоятельная работа обучающихся  
1.Изучение и составление опорного конспекта по ПБУ 5/01 «Учет материально-
производственных запасов». 

2 

Тема 2.3. Учет основных 
средств 

Содержание учебного материала 6  
Понятие, классификация и оценка основных средств. Документальное оформление 
операций по учету основных средств. Учет движения основных средств. Учет амортизации 
основных средств и ремонта основных средств. Понятие и учет основных средств 

2 

2 
В том числе практических занятий по отработке умений использовать данные 
бухгалтерского учета и отчетности в профессиональной деятельности 

2 

ПЗ № 5. Отражение в учете основных средств 2 
Самостоятельная работа обучающихся  
1.ПБУ 6/01 «Учет основных средств». 

2 

Тема 2.4. 
Учет расчетов  

Содержание учебного материала 8  
Учет расчетов по оплате труда. Учет расчетов с покупателями (заказчиками) и 
поставщиками.  

2 

2 

Учет расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами. Порядок осуществления 
расчетов 

2 

В том числе практических занятий 2 
ПЗ № 6. Начисление и учет заработной платы. Заполнение авансовых отчетов 2 
Самостоятельная работа обучающихся  
1.Порядок начисления заработной платы в сверхурочное и ночное время, в праздничные и 
выходные дни. Порядок начисления оплаты труда при простое, браке, 
несовершеннолетним работникам. 

2 

Тема 2.5. 
Учет затрат и готовой 

продукции  

Содержание учебного материала 6 

2 

Учет затрат на производство продукции. Учет готовой продукции. Документальное 
оформление движения готовой продукции. Особенности ценообразования в гостиничном 
сервисе 

2 
 

В том числе практических занятий по отработке умений использовать данные 
бухгалтерского учета и отчетности в профессиональной деятельности: 
 

2 
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ПЗ №7. Отражение в учете затрат и готовой продукции. 2 
Самостоятельная работа обучающихся  
1. Расчет фактической себестоимости услуг.  

2 

Тема 2.6. Учет 
финансовых результатов 
и использование 
прибыли. 

Содержание учебного материала 4  
Учет финансовых результатов от обычных видов деятельности. Учет прочих доходов 
и расходов. Понятие нераспределенной прибыли (непокрытого убытка). Учет 
нераспределенной прибыли (непокрытого убытка). Учет и порядок формирования 
финансовых результатов. Порядок распределения (списания) прибыли 

2 

2 
Самостоятельная работа обучающихся  
1.ПБУ 9/99 «Доходы организации».  
2.ПБУ 10/99 «Расходы организации». 

2 

Тема 2.7. Бухгалтерская 
отчетность 

Содержание учебного материала 8  
Понятие, значение и состав бухгалтерской отчётности и общие требования к ней. 
Сроки представления бухгалтерской отчётности.  

2 

2 
В том числе практических занятий по отработке умений использовать данные 
бухгалтерского учета и отчетности в профессиональной деятельности 

2 

ПЗ №8. Составление бухгалтерского баланса. 2 
Самостоятельная работа обучающихся  
1.ПБУ 4/99 «Бухгалтерская отчётность организации» 

4 

Дифференцированный зачет 2  
Всего: 78  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к материально-техническому обеспечению 
Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета 

бухгалтерского учета. 
Оборудование учебного кабинета:  
- посадочные места по количеству обучающихся; 
- рабочее место преподавателя; 
Технические средства обучения:  
- компьютер с программным обеспечением и мультимедийное оборудование 

(экран, проектор). 
 

3.2. Информационное обеспечение обучения  
Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

 
Основные источники: 
1. Богаченко, В.М. Бухгалтерский учет: учебник / В.М. Богаченко, Н.А. Кириллова. 

– Изд. 18-е, перераб. и доп. – Роств н/Д : Феникс, 2014. – 510 с. – СПО. 
2. Богаченко, В.М. Бухгалтерский учет: учебник / В.М. Богаченко, Н.А. Кириллова. 

– Роств н/Д : Феникс, 2016. – 532 с. – СПО. 
3. Богаченко, В.М. Бухгалтерский учет: практикум / В.М. Богаченко, Н.А. 

Кириллова. – Роств н/Д : Феникс, 2013. – 398 с. – СПО. 
4. Богаченко, В.М. Бухгалтерский учет: практикум / В.М. Богаченко, Н.А. 

Кириллова. – Изд. 2-е, стер. – Роств н/Д : Феникс, 2014. – 398 с. – СПО. 
5. Богаченко, В.М. Бухгалтерский учет: практикум / В.М. Богаченко, Н.А. 

Кириллова. – Изд. 3-е, испр. и доп. – Роств н/Д : Феникс, 2015. – 398 с. – СПО. 
6. Богаченко, В.М. Основы бухгалтерского учета: учебник / В.М. Богаченко. – 

Ростов н/Д: Феникс, 2013. – 334 с.: ил. – СПО. 
7. Бондарева, Т.Н. Организация бухгалтерского учета в кредитных организациях / 

Т.Н. Бондарева. – Роств н/Д: Феникс, 2014. – 235 с. – СПО. 
8. Бондарева, Бухгалтерский учет в банках: учеб. пособие / Т.Н. Бондарева. – Роств 

н/Д: Феникс, 2014. – 152 с. – СПО. 
9. Воронченко, Т. В. Основы бухгалтерского учета: учебник и практикум для СПО / 

Т. В. Воронченко. — 2-е изд., пер. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2019. — 353 с.  
10. Ерофеева, В.А. Основы бухгалтерского учета: учеб. пособие для СПО / В.А. 

Ерофеева, О.В. Тимофеева, Ж.Д. Бадмаева. – 6-е изд., испр. и доп. – М.: Юрайт, 2015. – 
139 с. – Проф. образование. 

11. Захаров И.В. Бухгалтерский учет и анализ: учебник для СПО /И.В. Захаров, О.Н. 

Калачева.  – М.: Юрайт, 2019. – 423 с. – Проф. образование. 
12. Шадрина, Г.В. Основы бухгалтерского учета: учебник и практикум для СПО / 

Г.В. Шадрина, Л.И. Егорова. – М.: Юрайт, 2015. – 429 с. – Проф. образование. 
13. Федеральный закон РФ «О бухгалтерском учете» №402-ФЗ от 22.11.2011 года 

(в редакции от 18.07.2017 г.)  
14. ПБУ 1/2008 «Учетная политика организации» (с 19.06. 2017г. признан 

федеральным стандартом бухгалтерского учета) 
15. ПБУ 2/2008 «Учет договоров строительного подряда (с 19.06. 2017г. признан 

федеральным стандартом бухгалтерского учета) 
16. ПБУ 3/2006 «Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в 

иностранной валюте» (с 19.06. 2017г. признан федеральным стандартом бухгалтерского 
учета) 

17. ПБУ 4/99 «Бухгалтерская отчетность организации» (с 19.06. 2017г. признан 
федеральным стандартом бухгалтерского учета) 
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18. ПБУ 5/01 «Учет материально-производственных запасов» (с 19.06. 2017г. 
признан федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

19. ПБУ 6/01 «Учет основных средств» (с 19.06. 2017г. признан федеральным 
стандартом бухгалтерского учета) 

20. ПБУ 7/98 «События после отчетной даты» (с 19.06. 2017г. признан 
федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

21. ПБУ 8/2010 «Оценочные обязательства, условные обязательства и условные 
активы» (с 19.06. 2017г. признан федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

22. ПБУ 9/99 «Доходы организации» (с 19.06. 2017г. признан федеральным 
стандартом бухгалтерского учета) 

23. ПБУ 10/99 «Расходы организации» (с 19.06. 2017г. признан федеральным 
стандартом бухгалтерского учета)  

24. ПБУ 11/2008 «Информация о связанных сторонах» (с 19.06. 2017г. признан 
федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

25. ПБУ 12/2010 «Информация по сегментам» (с 19.06. 2017г. признан 
федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

26. ПБУ 13/2000 «Учет государственной помощи» (с 19.06. 2017г. признан 
федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

27. ПБУ 14/2007 «Учет нематериальных активов» (с 19.06. 2017г. признан 
федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

28. ПБУ 15/2008 «Учет расходов по займам и кредитам» (с 19.06. 2017г. признан 
федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

29. ПБУ 16/02 «Информация по прекращаемой деятельности» (с 19.06. 2017г. 
признан федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

30. ПБУ 17/02 «Учет расходов на научно - исследовательские, опытно - 
конструкторские и технологические работы» (с 19.06. 2017г. признан федеральным 
стандартом бухгалтерского учета) 

31. ПБУ 18/02 «Учет расчетов по налогу на прибыль» (с 19.06. 2017г. признан 
федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

32. ПБУ 19/02 «Учет финансовых вложений» (с 19.06. 2017г. признан 
федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

33. ПБУ 20/03 «Информация об участии в совместной деятельности» (с 19.06. 
2017г. признан федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

34. ПБУ 21/2008 «Изменения оценочных значений» (с 19.06. 2017г. признан 
федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

35. ПБУ 22/2010 «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и отчетности» (с 
19.06. 2017г. признан федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

36. ПБУ 23/2011 «Отчет о движении денежных средств» (с 19.06. 2017г. признан 
федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

37. ПБУ 24/2011 «Учет затрат на освоение природных ресурсов» (с 19.06. 2017г. 
признан федеральным стандартом бухгалтерского учета) 

38. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности 
организации и инструкция по его применению, утвержден приказом Минфина России от 
31 октября 2000 г. №94н (в редакции приказа Минфина России от 8 ноября 2010 г. № 
142н). 

Дополнительные источники: 
1. Бухгалтерский учет. Экспресс-курс: учеб. пособие / М.С. Кувшинов. — М.: 

КноРус, 2017. — 312 с. — Для СПО. - URL : http://www.book.ru/ 
2. Бухгалтерский финансовый учет: учеб. пособие / В.Г. Широбоков. — М.: 

КноРус, 2016. — 667 с. - URL : http://www.book.ru/ 
Интернет-ресурсы 
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1. Сайт журнала «Главбух». Режим доступа http://www.1gl.ru  
2. Сайт газеты «Учёт. налоги. право» Режим доступа http://www.ib.ru  
3. Российский налоговый портал. Режим доступа http://www.taxpravo.ru  
4. Информационно-правовой портал «Гарант».  Режим доступа 

http://www.garant.ru  
5. Справочно-правовая система «КонсультантПлюс» Режим доступа 

http://www.consultant.ru 
6. Административно-управленческий портал. Режим доступа http://www.aup.ru 
7. Бухгалтерский учет. Налоги. Аудит. Режим доступа https://www.audit-it.ru 
8. Бухгалтерские новости и статьи. Режим доступа https://nalog-nalog.ru/ 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
 Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 
преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также 
выполнения обучающимися индивидуальных заданий. 
 
Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения  

Умения: Оценка результатов выполнения 
практических работ. 
Оценка результатов тестирования. 
Оценка результатов проведенного 
дифференцированного зачета. 

 использовать данные 
бухгалтерского учета и отчетности 
в профессиональной деятельности; 

Отчет и защита ПЗ № 7-14 

 проводить классификацию 
имущества предприятия; 

Отчет и защита ПЗ № 1, 2 

 открывать счета бухгалтерского 
учета и составлять 
корреспонденцию счетов по 
хозяйственным операциям; 

Отчет и защита ПЗ №  3, 4, 5 

 проводить проверку документов. Отчет и защита ПЗ №  6 

Знания: Оценка результатов устного и письменного 
опроса. 
Оценка результатов тестирования. 
Методы оценки: 
- отчет и доклад студентом решения задач; 
-устный опрос; 
-тест. 
Оценка результатов проведенного 
дифференцированного зачета. 

 основы бухгалтерского учета, 
структуру и виды бухгалтерского 
баланса, документы хозяйственных 
операций, бухгалтерскую отчетность; 

 особенности ценообразования в 
гостиничном сервисе; 

 учет и порядок ведения кассовых 
операций; 

 формы безналичных расчетов; 
 бухгалтерские документы и 

требования к их составлению; 
 нормативные правовые акты, 

регламентирующие отношения в сфере 
бухгалтерского учета; 

 понятие и учет основных средств; 
 порядок осуществления расчетов; 
 учет и порядок формирования 

финансовых результатов. 
 


